Optagelses- og elevfordelingsproces 2023

Drejebog til de gymnasiale institutioner om processen for elevfordeling og optagelse (pr. 30. marts 2023)

Med mindre andet fremgar er institutionen, den institution, der har reserveret en forelobig plads til ansogeren.
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Dato Begivenhed Handling Opmzrksomhed Ansvarlighed System/
varktoj/
Standard-
breve
Ansggning 14. marts til 12. april 1. prioritetsansogninger stilles til radighed for Der skal ikke sendes kvitteringsmails til Ansegerne er ikke fordelt til
institutioner via Optagelse.dk ansogere. Institutioner kan hente ansogninger institutionen pa dette tidspunkt
over i egne systemer og herunder se, om
ansogere har angivet behov for sarlige
hjzlpemidler. Institutionerne kan herefter ga i
dialog med ansegerne herom eller afvente
elevfordelingen, inden dialogen pabegyndes.
14. marts til 12.  [Vurdering af ansogernes Institutioner kan tilga ansogninger med Der kan vare dokumentation, der skal indhentes | Institutionen skal sikre, at onsker  |Optagelse.dk:
april forrangsensker i forrangsonske, herunder bilag. Institutionerne fra ansogerne, der onsker forrang. Ansogere kan | om forrang til bade 1. og 2. https://viden.stil
Optagelse.dk. vurderer onsker om forrang. I den forbindelse kan  Juploade dokumentation i optagelse.dk, si lenge priotitet er behandlet inden fristen | .dk/x/_g6UC
det veere nodvendigt at indhente status er “ikke behandlet”. Institutionen kan
Onsker om forrang pa manglende/yderligere dokumentation hos anseger  [endre ansogningens status i systemet, hvis der er
bagerund af handicap (evt. uden om Optagelse.dk). Institutionerne skal ~ |behov for at ansegeren féir adgang til at uploade.
vurderes af regionerne. registrere 1 Optagelse.dk, om ansegningen er
'ubehandlet', 'godkendt' eller 'afvist'. Der kan vare behov for at atholde samtaler o.l. i
[Vurdering kan petioden for at kunne vurdere, om den enkelte
pabegyndes sa snart, at ansoger skal have forrang.
ansogningen er
underskrevet af forzldre. IHvis vurderingen af forrang pabegyndes inden
ansogningsfristen, skal institutionen veere
opmerksom, p4, at anseger kan xndre i
ansogningen efterfolgende.
Institutionen skal vare opmarksom pa, at
ansogninger kan indkomme lobende, safremt
foreldre underskriver efter 13. marts.
14. marts til 12. Private gymnasier Institutionen angiver i Optagelse.dk, hvilke Hver institution skal tage stilling til Institutionen skal sikre, at der er Optagelse.dk
april vurderet, om der kan ansogere der kan reserveres plads til. pladsteservation for alle ansegete uanset taget stilling til alle ansogere inden | https://viden.stil
reserveres plads til alle prioritet fristen .dk/pages/viewp
ansogere age.action’pagel
d=185467076
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Dato

Begivenhed

Handling

Opmerksomhed

Ansvatlighed

System/
varktoj/
Standard-
breve

Ultimo marts

En liste med kandidater
til 1. optagelsesprove
er tilgaengelig i
Optagelse.dk (listen
hedder Forudsetninger
for retskrav)

Det er 1. prioritetsinstitutionen, der kan tilga
listen, da ansegerne endnu ikke er fordelt

Listen giver mulighed for at finde de ansegere,
der ikke kan opna retskrav pa optagelse pa en
gymnasial uddannelse og detfor skal aflegge
optagelsesprove uanset resultatet af den
afsluttende uddannelsesparathedsvurdering
(UPV) eller eksamensresultat ved sommerens
eksamen.

OBS:

Deter 1.
prioritetsinstitutionensansvar
at sikre, at ansggeren opfylder
alle adgangskrav.

Tjeklisterne, som kan tilgés i
Optagelse.dk, er en hjzlp, som
alene bygger pa de informationer,
som indberettes til Optagelse.dk.
Hvis der mangler oplysninger. for
institutionen kan vurdere, om
ansogeren har retskrav pa
optagelse, skal institutionen sorge
for at indhente disse.

Pa Optagelse.dk
under
menupunktet
'Retskrav'

Se ogsa:
https://viden.stil
.dk/pages/viewp
age.actionrpagel
d=177476213

Proces for 1. optagelsesprave den 26. april

Proces for 1.
optagelsespro
ve den 26.
april

Hurtigst muligt

Vurdering af hvilke
ansogere, der skal
indkaldes til 1.
optagelsesprove.

1. prioritetsinstitutionen vurderer, om ansogeren
skal tilbydes at aflegge optagelsesprove den 26.
april 2023 og efterfolgende optagelsessamtale.

De ansogere, der kan indkaldes, er bl.a.:

1. Ansegere, der har sogt efter fristen.

2. Ansogere fra provefri 9. klasser.

3. Ansogere, som ikke opfylder kravet til 2.
fremmedsprog.

4. Ansogere til tredrig gymnasial

uddannelse, der ikke soger om optagelse i

direkte forlengelse af 9. eller 10. klasse,

og som ikke har retskrav pa optagelse.

Ansogere fra 10. klasse til tredrig

gymnasial uddannelse, der ikke har aflagt

alle obligatoriske prover ved afslutningen

af 9. klasse.

w

Fremgir ovenstiende information om
ansogeren ikke af listen med oplysninger om
kandidater til den 1. optagelsesprove, kan
oplysningerne findes i ansegerens ansogning.

Bemrk, at indkaldelse til optagelsesprove og-
samtale er athaengig af, om ansegeren soger ind
Pé en todrig eller tredrig uddannelse, og om der
ler tale om en ansoger fra 9. eller 10. klasse.

Det er 1. prioritetsinstitutionen,
der har ansvar for at identificere,
om ansogeren skal til
optagelsesprove og -samtale.

Hurtigst muligt

Indkaldelse til 1.
optagelsesprove og —
samtale.

1. prioritetsinstitutionen tilbyder de ansogere, som
kan indkaldes til 1. optagelsesprove og —samtale
muligheden for at aflegge optagelsesproven.
Sidste frist for indberetning til XPRS til 1.
optagelsesprove er 17. april 2023.

Det anbefales, at institutionen ved indkaldelse
til optagelsesproven ogsa oplyser ansogeren
om tidspunktet for optagelsessamtalen.

Det er 1. prioritetsinstitutionen,
der har ansvar for at indkalde
ansogeren til prove.

Brevskabeloner pi:
https://www.uvm.d
k/gymnasiale-
uddannelser/adgan
g-0g-
optagelse/tekstforsl
ag-til-breve
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Dato Begivenhed Handling Opmarksomhed Ansvarlighed System/
varktoj/
Standard-
breve
Senest 17. april Sidste frist for Institutionen indberetter proveplaner med ansogere,| Ansogere indberettet indtil dagen for proven Institutionen har ansvar for at XPRS
indberetning af som kan indkaldes til 1. optagelsesprove senest den | oprettes automatisk i Netprover. Hvis enkelte indberette ansogere
proveplaner til XPRS til 18. april. Efter fristen er der fortsat dben til ansogere ikke er oprettet, eller hvis der til optagelsesproven.
optagelsesproven den 26. | tilfojelser og zndringer til XPRS frem til dagen for | i ommer ansogere pa dagen for
april. proveatholdelsen. optagelsesproven, opretter institutionen disse
ansogere manuelt pd proveholdet i Netprover.
Hurtigst muligt Besked til institutionen Ansegere, der har behov for setlige provevilkar fx Ansegeren har ansvaret for at
herefter om szrlige forhold. som folge af ordblindhed eller lign., skal give give institutionen besked om det
besked til institutionen om det setlige forhold. seetlige forhold. Institutionen
Institutionen treffer afgorelse om sarlige har ansvar for at oplyse
provevilkar jf. §19 i den almene ansogeren for dette forhold og
eksamensbekendtgorelse. treffe afgorelse omsarlige
provevilkar.
26. april 1. optagelsesprove kl. Ansogere, som skal aflegge optagelsesprove, Ved udeblivelse fra optagelsesproven vil Institutionen har ansvar for at Netprover
10-14. tilmelder sig ved at mode op pa det aftalte ansogeren ikke bruge et proveforsog. afholde optagelsesproven. Det er
tidspunkt og sted. Ansogeren har forst brugt et proveforsog, nir ansogeren, der har ansvatet for at
ansogeren indtaster sit UNI-Login, medbringe de forudsatte
downloader proven eller helt eller delvist hjzlpemidler.
gennemforer proven. Hvis en ansoger
udebliver, uden at have givet besked herom,
kontakter institutionen hurtigst muligt
ansogeren med henblik pa afklaring.
10. maj Bedommelsen af 1. Styrelsen for Undervisning og Kvalitet udsender Mailen indeholder oplysninger om, hvad der Institutionen har ansvaret for at Netprover og mail

optagelsesprove er
tilgzengelig i
Netprover.dk.
Institutionen modtager
information om besta-
grenser til 1.

senest onsdag den 10. maj kl. 10.00 en mail, som
indeholderoplysninger om bestd-graenser til to- og
trearig gymnasiale uddannelser.

Bedommelserne af 1. optagelsesprove er
tilgzengelig i Netprover.dk fra d. 10. maj. I
bedommelserne vilder vere angivet point for

kraeves, for at optagelsesproven er bestiet.

orientere sig om kravene for at
besta optagelsesproven.
Institutionenhar ansvaret for at
tilgd bedemmelserne.

til institutionen

optagelsesprove. hvert fag.

10. maj—24. maj | Optagelsessamtaler Institutionen afholderoptagelsessamtaler Institutionen.
efter 1. med alle ansogere, som har
optagelsesprove. aflagt 1. optagelsesprove.

Senest den 24. Besked til ansogere, der Institutionen treeffer pa baggrund af Ansoegeren kan som udgangspunkt ikke blive Institutionen.

maj

NYT

har veret til 1.
optagelsesprove og —
samtale.

optagelsesproven og -samtalen afgorelse om,
hvorvidt ansegeren har bestaet til den sogte
gymnasiale uddannelse. Institution giver
ansogeren besked herom.

optaget, hvis ansogeren ikke bestar
optagelsesproven jf. § 16 i

Elevfordelingsbekendtgorelsen.

OBS. P4 dette tidspunkt er elevfordelingen
ikke ferdig. Ansegeren kan derfor ikke
tilbydes optagelse pé 1. priotitetsinstitution
pa dette tidspunkt.



https://www.retsinformation.dk/eli/lta/2023/187

Dato Begivenhed Handling Opmzrksomhed Ansvarlighed System/
varktoj/
Standard-
breve
Hurtigst muligt Resultat af Institution gemmer resultatet af ansegerens Det er ikke muligt for en anden institution at Institutionen Bevisskabelon pa
herefter optagelsesprove og — optagelsesprove og — samtale og afventer at tilga resultatet af optagelsesproven og — https://www.uym.dk
samtale gemmes og clevfordelingen er gennemfort. samtalen, som ansogeren har aflagt pa 1. lgymnasiale-
NYT videregives. prioritetsinstitutionen, hvorfor det er vigtigt at uddannelser/adgang-
Institutionen informerer ansegeren om, at i det institutionen gemmer og videreformidler log-
tilfzelde, at ansogeren far reserveret plads pa en resultatet af optagelsesproven og —samtalen. loptagelse/information-
anden institution, vil denne anden institution have Itil-
behov for at kende til resultatet af linstitutioner/ tekstforsl
optagelsesproven og —samtalen. Ansogeren lag-til-breve
formidler resultatet ved at henvise til institutionen,
hvor optagelsesproven og —samtalen er
gennemfort.
Institutionen opfordres til at udlevere et bevis for
deltagelsen og resultatet af optagelsesproven og —
samtalen til ansogeren (se bevisskabelon).
Institutionen informerer ansegeren om, at denne
kan vedlaegge beviset sine ansogninger i
Optagelse.dk. Ansogeren kan henvende sig hos
supporten pa Optagelse.dk, hvis denne har brug
for hjzlp til at vedlaegge beviset ansogningerne.
Hurtigst muligt Videresendelse af Hyvis en ansoger far afslag pa optagelse, og Orientering om héandtering af Institutionen har ansvaret for at Optagelse.dk
herefter ansogere, som ikke ansogeren ikke onsker at gore brug af 2. videresendelse af ansogeren skal ske si ofientere ansogeren om
onsker at gore brug af proveforsog, informeres ansogeren om, at hurtigt som muligt. handteringen af videresendelse.
NYT 2. proveforsog. ansogerens evt. andre ansogninger i Optagelse.dk
vil blive aktiveret, nar elevfordelingen er
gennemfort, og ansogningerne ikke lengere er last
i Optagelse.dk senest den 1. juni 2023.
Har ansogeren ikke ansogninger til andre
uddannelser med andre optagelseskrav i
Optagelse.dk, informeres ansogeren om, at denne
og dennes foraldre selv skal ansoge ny
uddannelse. Nér foreldrene har underskrevet,
sender institutionen ansegningen videre til naste
uddannelsesonske med andre
optagelsesbetingelserpa ansogerens prioritetsliste.

Proces for elevfordeling (13. april til primo juni)

13. april til 30.
april

Opgorelse af transporttid
for ansogere

STIL opgor transporttider for alle ansogerne pa
egne prioriteter og identificerer evt. ovrige
institutioner, hvortil ansegerens transporttid ikke
overstiger 45 minutter. Transporttid opgeres pa
baggrund af ansegerens folkeregisteradresse, som
indhentes pé én dato i petioden 17. til 30. april
2023.
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Dato Begivenhed Handling Opmerksomhed Ansvarlighed System/
varktoj/
Standard-
breve
1.-15. maj Central elevfordeling Fordelingsmekanismen fordeler alle ansogere, der STUK kan justere de forelobige

har sogt senest den 12. april

kapaciteter pa baggrund af det endelige
sogetal

Senest 15. maj

Udmelding af endelig
kapacitet

Institutionerne modtager besked om tildelt
kapacitet fra STUK

Regionen kan efterfolgende haeve
kapaciteten for at fa plads til ufordelte
ansogere og eftertilmeldere

15.-25. maj [Fordeling af ansogere, Regionerne fordeler de ufordelte ansogere og kan i 15.-25. maj
der ikke kan fordeles i den forbindelse have kapaciteten pd bestemte
den centrale afdelinger for at fa plads til ansogerne. Det kan
fordelingsmekanisme regionen, hvis der ikke er ledig plads pa ansegerens
egne prioriteter eller den hojst prioriterede
uddannelse pi en institution inden for 45 minutter
26. maj IMeddelelse om fordelte  [Senest den 26. maj modtager institutionerne Institutionerne skal sikre, at alle Brevskabeloner vil

[ansogere

meddelelse om fordelte ansogere. Det sker ved, at
ansogningerne andrer status til 'tildelt, og de lokale
elevadministrative systemer fir notifikation herom.

tildelte ansogere har fiet besked
om pladsreservation senest den
1. juni, jf. § 51
elevfordelingsbekendtgorelsen.

vare tilgengelige pa
uvm.dk: link
indsattes

Senest 1. juni

Besked til ansogere om
pladsreservation

Institutionerne sender meddelelse om
pladsreservation til alle ansogere, der har faet
reserveret plads pa institutionen.

IAnsogere, der ikke har faet opfyldt eget
prioritetsonske, modtager samtidig afgotelsesbrev og
klagevejledning fra den region, hvor anseger har
folkeregisteradresse (bopalsregionen).

Efter den 1. juni kan ansegeren pi Optagelse.dk se
sin pladsreservation og opgjorte transporttider til
alle prioriteter.

Den institution, hvor ansegeren
far reserveret en forelobig plads,
sender brev til ansogeren

Brevskabelon pa
https://www.uvm.dk
/gymnasiale-
uddannelser/adgang-
og-
optagelse/informatio
n-til-

institutioner/ tekstfor
slag-til-breve

2. juni

Regionernes fordeling
af eftertilmeldere kan
abegyndes

STUK udsender snarest nzrmere information
herom

Efter 1. juni

|Ansogere onsker at
skifte institution eller
luddannelse

STUK udsender snarest nzrmere information
herom

Senest 11. juni

Ansogete sender

anmodning om
8

lsenoptagelse

Ansegerne kan senest 10 dage efter modtagelse af
besked om pladsreservation indgive anmodning
om genoptagelse. Anmodning om genoptagelse

behandles af ansegers bopalsregion.




Proces for 2. optagelsesprove den 9. juni

Dato

Begivenhed

Handling

Opmerksomhed

Ansvarlighed

System/
varktoj/
Standard-
breve

Senest 26. maj

Alle afsluttende UPV’er

Institution kan tilgd den afsluttende

Bemerk, at de sidste oplysninger pé listerne

Institutionen har ansvaret for at

Optagelse.dk/ de

besked til institutionen om det szrlige forhold
Institutionen traeffer afgorelse om stlige
provevilkar efter §19 i den almene
eksamensbekendtgorelse.

sxerlige forhold. Institutionen
har ansvar for oplyse ansogeren
for dette forhold og at treffe
afgorelse omsetlige provevilkar.

er tilgengelig i uddannelsesparathedsvurdering for alle ansogere i med kandidater til optagelsesprove i tilga oplysningernei Optagelse.dk. | studiecadministrative
Optagelse.dk Optagelse.dk. Optagelse.dk forst er tilgzengelige efter fristen systemer
for KUT’s helhedsvurdering den 25. maj.
Hurtigst muligt Vurdering af hvilke Den institution, som har reserveret forelobig plads | De ansogere, der skal indkaldes er bl.a.: Det er den institution, som har Optagelse.dk/ de
herefter ansogere, der skal til ansoegeren, vurderer om ansegeren skal tilbydes reserveret forelobig plads til studieadministrative
indkaldes til 2. at aflegge optagelsesprove den 9. juni 2023 og 1. Ansegere, som ikke er vurderet ansogeren, der har ansvar for at systemer
optagelsesprove og efterfolgende optagelsessamtale. Ansogere, som uddannelsesparat til den ansogte identificere, om ansegeren skal Lov om de
-samtale. potentielt skal til optagelsesprove, fremgir af listen gymnasiale uddannelse ved den tilbydes at aflegge gymnasiale
i Optagelse.dk afsluttende UPV optagelsesprove og -samtale. uddannelser §§ 7-12
2. Ansogere, der var i malgruppen til Information om
1.optagelsesprove adgangskravene pa
3. Ansegere, der kunne have benyttet 1. UVM’s hjemmeside
optagelsesprove Bilag, der beskriver
4. Ansogere, som onsker at gore brug af adgangskravene pi
andet proveforsog BUVM’s
hjemmeside
Bemaerk, at indkaldelse til optagelsesprove og-
samtale er afhangig af, om ansegeren soger ind
pa en todrig eller tredrig uddannelse, og om der
er tale om en ansoger fra 9. eller 10. klasse.
Hurtigst muligt Indkaldelse til 2. Institutionen indkalder de ansegere, som skal Det anbefales, at institutionen ved indkaldelse Den institution, der har reserveret | Tekstforslag pé:
herefter optagelsesprove og — tilbydes at aflegge optagelsesprove den 9. juni til optagelsesproven ogsa oplyser ansogeren forelobig plads til ansogeren har https://www.uvm.d
samtale. 2023. om tidspunktet for optagelsessamtalen. ansvar for at indkalde denne til k/gymnasiale-
optagelsesprove og -samtale. uddannelser/adgan
g-0g-
optagelse/tekstforsl
ag-til-breve
Hurtigst muligt Besked til institutionen Ansegete, der har behov for serlige provevilkir fx Ansogeren har ansvaret for at
herefter om sarlige forhold. som folge af ordblindhed eller lign., skal give give institutionen besked om det

Senest 5. juni

Indberetning af
proveplaner til XPRS
til optagelsesproven
den

9. juni.

Institutionen indberetter proveplaner med
ansogere, som kan indkaldes til 2.
optagelsesprove senest den 31. maj. Efter
fristen er der fortsat dben til tilfojelser og
andringer til XPRS frem til dagen for
proveaftholdelsen.

Ansogere indberettet indtil dagen for proven
oprettes automatisk i Netprover. Hvis enkelte
ansogere ikke er oprettet, eller hvis der
tilkommer ansegere pd dagen for proven,
opretter institutionen disse ansogere manuelt
pé proveholdet i Netprover.

Det er institutionens ansvar at
indberette ansogerne og/eller at
oprette dem i Netprover.

De administrative
systemer/XPRS/
Netprover
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Dato Begivenhed Handling Opmerksomhed Ansvarlighed System/
varktoj/
Standard-
breve

9. juni 2. optagelsesprove kl. Ansoegere, som skal aflegge optagelsesprove, Ved udeblivelse fra optagelsesproven vil Institutionen har ansvar for at Netprover
10-14. tilmelder sig ved at mode op pa det aftalte ansogeren ikke bruge et proveforsog. afholde optagelsesproven. Det er

tidspunkt og sted. Ansoegeren har forst brugt et proveforseg, nir ansogeren, der hat ansvatet for at
ansogeren indtaster sit UNI-Login, medbringe de forudsatte
downloader proven eller helt eller delvist hjzlpemidler.
gennemforer proven. Hvis en ansoger
udebliver, uden at have givet besked herom,
kontakter institutionen hurtigst muligt
ansogeren med henblik pa afklaring.

20. juni Bedommelsen af 2. Styrelsen for Undervisning og Kvalitet udsender Mailen indeholder oplysninger om, hvad der Institutionenhar ansvaret for at Netprover og mail
optagelsesprove er senest tirsdag den 20. juni kl. 10.00 en mail, som kreeves, for at optagelsesproven er bestiet. orientere sig om kravene for at til institutionen
tilgzengelig i indeholderoplysninger om besti-granser til to- og besta optagelsesproven.

Netprover.dk. trearig gymnasiale uddannelser. Institutionenhar ansvaret for at
Institutionen Bedommelserne af 2. optagelsesprove er tilga bedemmelserne.
modtager tilgzengelig i Netprover.dk fra d. 20. juni. I

information om bedommelserne vilder vare angivet point for

bestd-granser til 2. hvert fag.

optagelsesprove.

Hurtigst muligt Optagelsessamtaler Institutionen afholderoptagelsessamtaler Institutionen opfordres til at atholde Institutionen

herefter efter 2. med ansogere, som har optagelsessamtalerne senest den 23. juni,
optagelsesprove. gennemfort 2. optagelsesprove. sddan at ansogerne, der ikke bestar

optagelsesproven og —samtalen, har mulighed
for at aflegge nyt proveforsog den 26. juni.

Hurtigst muligt Besked til ansogere, Institutionen treffer pa baggrund af Ansogeren kan som udgangspunkt ikke blive Institutionen.

herefter der har varet til 2. optagelsesproven og -samtalen afgorelse om, optaget, hvis ansogeren ikke bestir
optagelsesprove og — hvorvidt ansegeren har bestdet og kan optages pa optagelsesproven jf. § 16 i
samtale. uddannelsen. Institutionen giver ansogeren besked Elevfordelingsbekendtgorelsen

herom.

Hurtigst muligt Videresendelse af Hyvis en ansoger far afslag pa optagelse, sender Videresendelse af ansogninger skal ske sa Den institution, som har Optagelse.dk

herefter ansogninger for de institutionen ansegningen videre til nzeste hurtigt som muligt. reserveret forelobig plads til den

ansogere, som ikke
onsker at gore brug af
2. proveforsog eller
som har brugt to
proveforsog.

uddannelsesonske med andre optagelsesbetingelser
pé ansogerens priotitetsliste.

pagzldende anseger, har ansvar
for at sende uddannelsesplanen

videre.
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Proces for 3. optagelsesprove den 26. juni

Hurtigst muligt Vurdering af hvilke Den institution, som har reserveret forelobig plads De ansogere, der skal indkaldes er bl.a.: Det er den institution, som har Optagelse.dk/ de
efter modtagelse | ansogere, der skal til ansogeren, vurderer om ansogeren skal tilbydes reserveret forelobig plads til studieadministrative
af provebeviser indkaldes til 3. at aflegge optagelsesprove den 26. juni 2023 og 1. Ansoegere, som ikke bestod ansogeren, der har ansvar for at systemer

og tjeklister og optagelsesprove og — efterfolgende optagelsessamtale. Provebeviser og folkeskolens afgangseksamen. identificere, om ansegeren skal Lov om de

senest den 23. samtale. tjeklister vil vaere tilgeengelig for institutionerne 2. Ansogere, som ikke opfylder tilbydes at aflegge gymnasiale

juni den 20. juni i Optagelse.dk kravene fra grundskolens optagelsesprove og -samtale. uddannelser §§ 7-12

afsluttende prover i 9. eller 10. Information om
klasse. adgangskravene pi
3. Ansegere, som ikke er vurderet UVM’s hjemmeside
uddannelsesparat til en Bilag, der beskriver
gymnasial uddannelse ved den adgangskravene pi
afsluttende UPV, og som ikke BUVM’s
har opniet en gennemsnit pa hjemmeside
minimum 6,0 ved de
lovbundene prover ved
folkeskolens afgangseksamen.
4. Ansogere, der kunne indkaldes til
en tidligere optagelsesprove.
5. Ansegere, der kunne have benyttet
en tidligere optagelsesprove.
6. Ansogere, som onsker at gore brug
af andet proveforsog.
Ansogere til de tredrige gymnasiale
uddannelser, der er vurderet
uddannelsesparate til en gymnasial uddannelse
i den afsluttende UPV, og som har mellem
2.0-3.0 i gennemsnit i de lovbundne prover
ved folkeskolens afgangseksamen, har retskrav
pé optagelse, nar de har veeret til
vejledningssamtale.
Bemeerk, at indkaldelse til optagelsesprove og-
samtale er afhangig af, om ansegeren soger ind
pa en todrig eller tredrig uddannelse, og om der
et tale om en ansoger fra 9. eller 10. klasse.

Hurtigst muligt Indkaldelse til 3. Institutionen indkalder de ansegere, som skal Det anbefales, at institutionen ved indkaldelse Den institution, der har reserveret | Tekstforslag pé:

herefter optagelsesprove den tilbydes at aflegge optagelsesprove den 26. juni til optagelsesproven ogsa oplyser ansogeren forelobig plads til ansogeren har https://www.uvm.d
26. juni. 2023. om tidspunktet for optagelsessamtalen. ansvar for at indkalde denne til k/gymnasiale-

optagelsesprove og -samtale. uddannelser/adgan
g-0g-
optagelse/tekstforsl
ag-til-breve
[Hurtigst muligt Besked til institutionenom [Ansegere, der har behov for setlige provevilkir, fx Institutionen har ansvar for at
herefter seerlige forhold. som folge af ordblindhed eller lign., skal give besked oplyse ansegeren for dette
til institutionen om det szrlige forhold.Institutionen forhold og treffe afgorelse om
treffer afgorelse om sarlige provevilkar efter §19 1 setlige provevilkar.
den almene eksamensbekendtgorelse.

Senest 23. juni Indberetning af Institutionen indberetter proveplaner med Ansogere indberettet indtil dagen for proven Det er institutionens ansvar at De administrative
proveplaner til XPRS ansogere, som kan indkaldes til 3. oprettes automatisk i Netprover. Hvis enkelte indberette ansogerne og/eller at systemer/XPRS/
til optagelsesproven optagelsesprove senest den 23. juni. Efter ansogere ikke er oprettet, eller hvis der oprette dem i Netprover. Netprover
den fristen er der fortsat dben til tilfojelser og tilkommer ansogere pd dagen for proven,

26. juni. andringer til XPRS frem til dagen for opretter institutionen disse ansogere manuelt
proveafholdelsen. pé proveholdet i Netprover.
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Dato Begivenhed Handling Opmerksomhed Ansvarlighed System/
varktoj/
Standard-
breve
26. juni 3. optagelsesprove kl. Ansogere, som skal aflegge optagelsesprove, Ved udeblivelse fra optagelsesproven vil Institutionen har ansvar for at Netprover
10-14. tilmelder sig ved at mode op pa det aftalte ansogeren ikke bruge et proveforsog. afholde optagelsesproven. Det er
tidspunkt og sted. Ansegeren har forst brugt et proveforseg, nir ansogeren, der hat ansvatet for at
ansogeren indtaster sit UNI-Login, medbringe de forudsatte
downloader proven eller helt eller delvist hjzlpemidler.
gennemforer proven. Hvis en ansoger
udebliver, uden at have givet besked herom,
kontakter institutionen hurtigst muligt
ansogeren med henblik pd afklaring.
Hurtigst muligt Bedommelse af Institutionerne og interne bedommere kan tilga Det er vigtigt, at rettevejledningerne til Det er institutionens ansvar at Netprover/Mail til
herefter besvarelserne til 3. besvarelserne i Netprover fra den 27. juni. optagelsesproverne anvendes i forbindelse med | sikre, at besvarelserne bliver rettet | institutionerne
optagelsesprove. Besvarelserne bedommes ved brug af de bedommelserne og at point indtastes i og point indtastet i Netprover.
rettevejledninger, som Styrelsen for Undervisning Netprover
og Kvalitet udsender til institutionerne den
26. juni. De interne bedommere indtaster point for
besvarelserne i Netprover inden
optagelsessamtalerne atholdes.
Hurtigst muligt Optagelsessamtaler Institutionen afholderoptagelsessamtaler Styrelsen for Undervisning og Kvalitetsender Institutionen. Mail til
herefter efter 3. med ansogere, som har besta-granserne for den 3. institutionerne
optagelsesprove. gennemfort 3. optagelsesprove. optagelsesprove til institutionerne den 26. juni.
Hurtigst muligt Besked til ansogere, der | Institutionen treffer pa baggrund af Ansogeren kan som udgangspunkt ikke blive Institutionen.
herefter har varet til 3. optagelsesproven og -samtalen afgorelse om, optaget, hvis ansogeren ikke bestar
optagelsesprove og — hvorvidt ansegeren har bestet og kan optages pa optagelsesproven jf. § 16 1
samtale. uddannelsen. Institutionen giver ansogeren Elevfordelingsbekendtgorelsen.
besked herom.
Hurtigst muligt Videresendelse af Hvis en anseger far afslag pa optagelse, sender Videresendelse af ansegninger skal ske s Den institution, som har Optagelse.dk
herefter ansogninger for de institutionen uddannelsesplanen videre til naeste hurtigt som muligt. reserveret forelobig plads til den

ansogere, som ikke
onsker at gore brug af
2. proveforsog

eller som har

brugt to

proveforsog.

uddannelsesonske med andre optagelsesbetingelser
pé ansogerens priotitetsliste.

pagzldende anseger, har ansvar
for at sende ansogningen videre.
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Proces for 4. optagelsesprove den 3. august

Dato Begivenhed Handling Opmarksomhed Ansvarlighed System/
varktoj/
Standard-
breve

Hurtigst muligt Indkaldelse til 4. Institutionen indkalder de ansogere, som skal De ansegere, der skal indkaldes, er: Den institution, der har reserveret | Optagelse.dk/ de

og senest den 2. optagelsesprove og - tilbydes at aflegge optagelsesprove den 3. august forelobig plads til ansogeren har studieadministrative

august samtale 2023. 1. Ansegere, der kunne have benyttet | ansvar for at indkalde denne til systemer
en tidligere optagelsesprove optagelsesprove og -samtale. Lovom de
2. Ansogere, som onsker at gore brug gvmnasiale
af andet proveforsog uddannelser §§ 7-12
3. Ansogere, der forst nu har sogt Information om
optagelse. adgangskravene pi
UVM’s hjemmeside
Det anbefales, at institutionen ved indkaldelse Bilag, der beskriver
til optagelsesproven ogsd oplyser ansogeren adgangskravene pa
om tidspunktet for optagelsessamtalen. BUVM’s
hjemmeside
Brevskabelon pa:
https://www.uvm.d
k/gymnasiale-
uddannelser/adgan
8-0g-
optagelse/tekstforsl
ag-til-breve

Hurtigst muligt Besked til Ansogere, der har behov for szrlige provevilkar, fx Ansogeren har ansvaret for at

herefter institutionerne om som folge af ordblindhed eller lign. skal give besked give institutionen besked om det
seerlige forhold. til institutionen om det serlige forhold. sxerlige forhold. Institutionen har

Institutionen traeffer afgorelse om stlige ansvar for at oplyse ansegeren
provevilkar efter §19 i den almene for dette forhold og treffe
cksamensbekendtgorelse. afgorelse om saxrlige provevilkar.

Senest 28. juli Indberetning af Institutionen indberetter proveplaner med Ansogere indberettet indtil dagen for proven Det er institutionens ansvar at De administrative
proveplaner til XPRS til | ansegere, som kan indkaldes til 4. oprettes automatisk i Netprover. Hvis enkelte indberette ansogerne og/eller at systemer/XPRS/
optagelsesproven den 3. | optagelsesprove senest den 28. juli. Efter ansogere ikke er oprettet, eller hvis der oprette dem i Netprover. Netprover
august. fristen er der fortsat aben til tilfojelser og tilkommer ansogere pa dagen for proven,

endringer til XPRS frem til dagen for opretter institutionen disse ansogere manuelt
proveafholdelsen. pa proveholdet i Netprover.

3. august 4. optagelsesprove kl. Ansogere, som skal aflegge optagelsesprove, Ved udeblivelse fra optagelsesproven vil Institutionen har ansvar for at Netprover
10-14. tilmelder sig ved at mode op pa det aftalte ansogeren ikke bruge et proveforsog. afholde optagelsesproven. Det er

tidspunkt og sted. Ansegeten har forst brugt et proveforsog, nar ansoegeren, der hat ansvatet for at
ansogeren indtaster sit UNI-Login, medbringe de forudsatte
downloader proven eller helt eller delvist hjzlpemidler.
gennemforer proven. Hvis en anseger
udebliver, uden at have givet besked herom,
kontakter institutionen hurtigst muligt
ansogeren med henblik pa afklaring.
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Dato Begivenhed Handling Opmearksomhed Ansvarlighed System/
varktoj/
Standard-
breve
Hurtigst muligt Bedommelse af Institutionerne og interne bedemmere kan tilgd Det er vigtigt, at rettevejledningerne til Det er institutionens ansvar at Netprover/Mail til
herefter besvarelserne til 4. besvarelserne i Netprover fra den 4. august. optagelsesproverne anvendes i forbindelse med | sikre, at besvarelserne bliver rettet | institutionerne
optagelsesprove. Besvarelserne bedommes ved brug af de bedommelserne og at point indtastes i og point indtastet i Netprover
rettevejledninger, som Styrelsen for Undervisning Netprover.
og Kvalitet) udsender til institutionerne den
3. august. De interne bedommere indtaster point for
besvarelserne i Netprover inden
optagelsessamtalerne atholdes.
Hurtigst muligt Optagelsessamtaler Institutionen afholderoptagelsessamtaler Styrelsen for Undervisning og Kvalitet sender Institutionen. Mail til
herefter efter 4. med ansogere, som har besta-granserne for den 4. institutionerne
optagelsesprove. gennemfort 4. optagelsesprove. optagelsesprove til institutionerne den 3. august.
Hurtigst muligt Besked til ansogere, der | Den proveatholdende institution traeffer pa Ansogeren kan som udgangspunkt ikke blive Institutionen
herefter har varet til 4. baggrund af optagelsesproven og -samtalen optaget, hvis ansogeren ikke bestar
optagelsesprove og — afgorelse om, hvorvidt ansegeren har bestdet og optagelsesproven jf. § 16 1
samtale. kan optages pa uddannelsen. Institutionen giver Elevfordelingsbekendtgorelsen.
ansogeren besked herom.
Hurtigst muligt Videresendelse af Hvis en ansoger fér afslag pa optagelse, sender Videresendelse af ansogninger skal ske si Den institution, som har Optagelse.dk
herefter ansogninger for de institutionen ansegningen videre til naste hurtigt som muligt. reserveret forelobig plads til den
ansogere, som ikke uddannelsesonske med andre optagelsesbetingelser pégzldende ansoger, har ansvar
onsker at gore brug af pé ansegerens prioritetsliste. for at sende uddannelsesplanen
2. proveforsog videre.
eller som har
brugt to
proveforsog.

Proces for 5. optagelsesprove den 24. august

Dato Begivenhed Handling Opmerksomhed Ansvarlighed System/ varktoj/
Standard-
breve

Hurtigst muligt Indkaldelse til 5. Institutionen indkalder de ansegere, som skal De ansogere, der skal indkaldes, er: Den institution, der har reserveret | Optagelse.dk/ de

og senest den 23.
august

optagelsesprove og -
samtale

tilbydes at aflegge optagelsesprove den 24. august
2023.

1. Ansegere, der er
optaget/pabegyndt anden
uddannelse (med andre
adgangskrav) og som ensker
optag pa en gymnasial
uddannelse

2. Ansogere, der kunne have benyttet
en tidligere optagelsesprove

3. Ansogere, som onsker at gore brug
af andet proveforsog

4. Ansogere, der forst nu har sogt
optagelse.

Det anbefales, at institutionen ved indkaldelse
til optagelsesproven ogsa oplyser ansogeren
om tidspunktet for optagelsessamtalen.

forelobig plads til ansogeren har
ansvar for at indkalde denne til
optagelsesprove og -samtale.

studieadministrativesystemer
Lov om de gyvmnasiale
uddannelser §§ 7-12
Information om
adgangskravene pi UVM’s
hjemmesideBilag, der beskriver
adgangskravene pi BUVM’s
hjemmeside

Tekstforslag pa:
https://www.uvm.d
k/gymnasiale-
uddannelser/adgan g-og-
optagelse/tekstforsl
ag-til-breve
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Dato Begivenhed Handling Opmerksomhed Ansvarlighed System/ varktoj/
Standard-
breve
Hurtigst muligt Besked til Ansogere, der har behov for szrlige provevilkar, fx Ansogeren har ansvaret for at
herefter institutionerne om som folge af ordblindhed eller lign. skal give besked give institutionen besked om det
seerlige forhold. til institutionen om det szrlige forhold. sxerlige forhold. Institutionen har
Institutionen traeffer afgorelse om serlige ansvar for at oplyse ansegeren
provevilkar efter §19 1 den almene for dette forhold og treffe
eksamensbekendtgorelse. afgorelse om szrlige provevilkar
efter gaeldende
regler.
Senest 21. august | Indberetning af Institutionen indberetter proveplaner med Ansogere indberettet indtil dagen for proven Det er institutionens ansvar at De administrative

proveplaner til XPRS til
optagelsesproven den
24.august.

ansogere, som kan indkaldes til 5.
optagelsesprove senest den 21. august. Efter
fristen er der fortsat aben til tilfojelser og
endringer til XPRS frem til dagen for
proveafholdelsen.

oprettes automatisk i Netprover. Hvis enkelte
ansogere ikke er oprettet, eller hvis der
tilkommer ansogere pa dagen for proven,
opretter institutionen disse ansogere manuelt
pé proveholdet i Netprover.

indberette ansogerne og/eller at
oprette dem i Netprover.

systemer/XPRS/Netprover

24. august 5. optagelsesprove kl. Ansogere, som skal aflegge optagelsesprove, Ved udeblivelse fra optagelsesproven vil Institutionen har ansvar for at Netprover
10-14. tilmelder sig ved at mode op pa det aftalte ansogeren ikke bruge et proveforsog. afholde optagelsesproven. Det er
tidspunkt og sted. Ansogeren har forst brugt et proveforsog, nir ansogeren, der har ansvatet for at

ansogeren indtaster sit UNI-Login, medbringe de forudsatte
downloader proven eller helt eller delvist hjzlpemidler.
gennemforer proven. Hvis en ansoger
udebliver, uden at have givet besked herom,
kontakter institutionen hurtigst muligt
ansogeren med henblik pa afklaring.

Hurtigst muligt Bedommelse af Institutionerne og interne bedommere kan tilga Det er vigtigt, at rettevejledningerne til Det er institutionens ansvar at Netprover/Mail til
herefter besvarelserne til 5. besvarelserne i Netprover fra den 25. august. optagelsesproverne anvendes i forbindelse med | sikre, at besvarelserne bliver rettet | institutionerne
optagelsesprove. Besvarelserne bedommes ved brug af de bedommelserne og at point indtastes i og point indtastet i Netprover

rettevejledninger, som Styrelsen for Undervisning Netprover.
og Kvalitet udsender til institutionerne den
24. august. De interne bedommere indtaster point
for besvarelserne i Netprover inden
optagelsessamtalerne atholdes.
Hurtigst muligt Optagelsessamtaler Den proveafholdende institution afholder Styrelsen for Undervisning og Kvalitet sender Institutionen. Mail til institutionerne
herefter efter 5. optagelsessamtaler med ansegere, som har besti-granserne for den 5.
optagelsesprove. gennemfort 5. optagelsesprove. optagelsesprove til institutionerne den 24.
august.
Hurtigst muligt Besked til ansogere, der | Institutionen treffer pa baggrund af Ansogeren kan som udgangspunkt ikke blive Institutionen.
herefter har varet til 5. optagelsesproven og -samtalen afgorelse om, optaget, hvis ansogeren ikke bestir
optagelsesprove og — hvorvidt ansegeren har bestdet og kan optages pa optagelsesproven jf. § 16 i
samtale. uddannelsen. Institutionen giver ansogeren Elevfordelingsbekendtgorelsen.
besked herom.
Hurtigst muligt Videresendelse af Hvis en anseger far afslag pa optagelse, sender Videresendelse af ansogninger skal ske s Den institution, som har Optagelse.dk
herefter ansogninger for de institutionen uddannelsesplanen videre til naeste hurtigt som muligt. reserveret forelobig plads til den

ansogere, som ikke
onsker at gore brug af
2. proveforsog

eller som har

brugt to

proveforsog.

uddannelsesonske med andre optagelsesbetingelser
pé ansogerens prioritetsliste.

pagaldende ansoger, har ansvar
for at sende uddannelsesplanen
videre.



https://www.retsinformation.dk/eli/lta/2023/187

Sarligt for optagelse til den todrige hf via standardiseret vurdering

For ansogere, der ikke sager om optagelse i direkte forlengelse af 9. eller 10. klasse og som ikke har retskray pd optagelse

Hurtigst muligt
efter, at
ansggeren har
faet resetveret
plads

Standardiseret
vurdering

Institutionen pabegynder snarest muligt en
standardiseret vurdering af ansogeren.

Institutionen skal inddrage folgende elementer
i den standardiserede vurdering af ansegerens
faglige, sociale og personlige forudsatninger
for at pabegynde og gennemfore uddannelsen:
1) Om ansegeren, hvis denne havde sogt om
optagelse i umiddelbar forlengelse af 9. eller
10. klasse, efter institutionens vurdering ville
have haft retskrav pa optagelse pa
uddannelsen. Hvis institutionen vurderer, at
ansogeren ville have haft retskrav pa optagelse,
indgér dette med betydelig vaegt i vurderingen.
2) Om ansogeren efter 9. eller 10. klasse har
deltaget i uddannelsesaktiviteter, der har
udviklet ansogerens forudsztninger for at
kunne gennemfore uddannelsen.

3) Om ansogeren efter 9. eller 10. klasse har
opniet erhvervserfaring eller deltaget i andre
aktiviteter, der har udviklet ansegerens
forudsztninger for at kunne gennemfore
uddannelsen.

Den institution, som har
reserveret plads til ansoegeren, har
ansvar for at indkalde til og
afholde den standardiserede
vurdering.

Ansoegeren har ansvaret for at
fremlegge dokumentation for
eller pa anden vis sandsynliggore
sine faglige, sociale og personlige
forudsatninger for at pibegynde
og gennemfore uddannelsen.




